MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

SURECYONETIMI
EL KITABI

ENSTITULER
MUS-2024



Dokiiman No | SYEK-001
TC Ik Yayn
MUS ALPARSLAN UNiVERSITESI Tarihi
SUREC YONETIMI EL KiTABI Revizyon
No/Tarihi
KISALTMALAR
ABAYS : Akademik Birim Agact Yonetim Sistemi
EYK : Enstitii Yonetim Kurulu
OBS : Ogrenci Bilgi Sistemi
OSYM : Olgme Secme Ve Yerlestirme Merkezi
YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Bilgi Sistemi
YOK : Yiiksekdgretim Kurulu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ridvan YILDIZ Arif KAYA Dog¢. Dr. Hidayet

Nesim YOYLER

KARA

Doc¢. Dr. Selcuk
SAGIR




!)okiiman No | SYEK-001
TC fIk Yayn
E MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI Tarihi
SUREC YONETIMI EL KITABI Revizyon
No/Tarihi
ICINDEKILER
KISALTIMALAR ettt bttt n b e e e e b e e e et e nn e e e n e e nme e e nneenne e 1
ICINDEKILER ..ottt e e a et e e et et et et et et e s e e et e see e et et e e s et eeneeeens 2
BIRINCI BOLUM
1.1. Yeni Program Ag¢ilmasi Ve GUncellenmesi ...............ccoccvevveiiiiiiiiiic e 4
1.2. Ders Iceriklerinin Giincellenmesi, YeNi Ders Onermesi.................c.cococvvvevvsssssscssseen, 6
1.3. Ders Programlarimin Hazirlanmasi ve Ogretim Elemanlarinin Ders Yiikiiniin
BEIITTENIMES ...ttt bbbt b e bbbt 8
IKINCI BOLUM
2.1, OBrenCi ISIEri SHIECH ..........c.oveeveeeiceeeeeee ettt 11
2.1.1. Yeni Kayit OFrenci AIM STIEC ........cveviveviieceereeieseeee et es e 12
2.1.2. Ders Kayitlar1 ve Kayit Yenileme SUIeCI .......cccvviiiiiiiiiiiiiii e 14
2.1.3. Lisansiistii Ogrencilere DaniSman Atamasl...............ccerveuerieeeuereserssssesissssesessesssesesessesnes 16
2.1.4. Danigman DegiSiKIiZ1 SUIECT ......civiiiiiiiiiiiicii e 18
2.1.4. Muafiyet ve Intibak ISIEMIETT ...........covvviviiiiiiieiiciccc e 20
2.1.5. Kayit DONAUIMA ISIEMIETT ........c.cvevieiieiieeiiceeeeeee ettt 22
2.1.6. Kayit Sildirme ISIEMIETE .......ccovveeuireiiiiecceeicte et 24
2.1.7. Yiksek Lisans Tez Konusu Belirleme STIeci ........ooovvviiiiiiiieieiisesicieeesee e 26
2.1.8. Doktora Yeterlilik Komitesi DElirleNmMESI..........cccoiiiiiiiiii e 28
2.1.9. Doktora Yeterlilik jiiri tiyelerinin DelirlenmMesi............cooiiiiiiiiiiie s 30
2.1.10. Doktora YeterliliK SImavi.........cccccoiiiiiiiiiiiiciscree e 32
2.1.11. Tz Izleme KOMIESI........c.ccuiviiriveiiicieiiieistcte ettt 34
2.1.12. Tez KONU ONerisi SAVUNMASI .........cccvevevevereeeeereeeseeeseeeseseseseseseeeseseseessesesesssesssesesesesesesseeseens 36
2.1.13. Tez Calismast |, HVE T .......oooiiiiiii e 38
2.1.14. TEZ SAVUNMA SINAVI ..cuviiiiiiiiiiiiiesiieie et sb et sb e sb e 40
2.1.15. Mezuniyet Ve Diploma ISIEMIETT ..........ccevevevieceeeeieieeeecee et 42
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Siire¢c Ad:

Egitim ve Ogretim Ana Siireci

Ana Siire¢ Sorumlulari:

Senato, egitim komisyonu, dekan/miidiir, akademik birimlerin
egitim komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Ana Siire¢ Uygulayicilar::

Senato, egitim komisyonu, dekan/mudiir, akademik birimlerin
egitim komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Ana Siirecin Kapsami ve Amaci:

Yenilikgi, rekabetci, stirdiiriilebilir bir egitim 6gretim sistemi
icin gerekli programlarin agilmasi ve giincellemelerin
yapilmast  Onerilerini  ¢ikti  temelli anlay1s
degerlendirilmesinin saglanmasi.

Ana Siire¢ Girdileri:

Akademik kurul kararlari, akademik birim egitim komisyonu
kararlari, tiniversite egitim komisyonu kararlari, Senato kararlari
bilisim alt yapis1, yoksis-abays, YOK

mevzuatina uygun oneri formu, akademisyen gorevlendirme
ve 0zgecmisleri

Alt Siiregler:

Yeni program agilmast ve giincellenmesi sureci, derg
iceriklerinin giincellenmesi, yeni ders 6nerme ve hazirlama
siireci, ders programlarinin  hazirlanmasi ve Ogretim
elemanlarmin ders yiikiinin belirlenmesi siireci, derslerin
yiriitilmesi ve, akademik danismanlik siireci, &gretim
elemanlariin  yetkinliginin gelistirilmesi ve siirdiiriilmesi,
mezun izleme siireci

Ana Siire¢ Ciktilar::

Yeni program agilmasi, ders igeriklerinin giincellenmesi, ders
programlarinin hazirlanmasi, &gretim elemanlarinin ders
yiikiintin belirlenmesi, derslerin yiiriitiilmesi ve, akademik
danismanlik siireci, mezuniyet iglemleri.

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri:

1.YOK{in onayu ile ac1lan yeni program oram(YOK
tarafindan kabul edilen program sayisi /teklif edilen program
sayist)

2. Gilincellenmesi onaylanan program sayisi

3. Ozdegerlendirme yapilan program sayisi

4, Akran degerlendirmesi yapilan program sayisi

Ana Siirecin Miisterisi:

Akademik birimler, 6gretim elemanlar1, boliim sekreterleri,
ogrenciler

Ana Siirecin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, Ogretim elemanlari, bolim
sekreterleri, akademik personel




Yeni Program Acilmasi ve Giincellenmesi Alt Siireci

1.1. Yeni Program Agilmas1 ve Giincellenmesi

. . . Egitim ve Ogretim Ana Siirecleri
Ust Siireci & £ ¢

Senato, egitim komisyonu, dekan/miidiir, akademik birimlerin

Alt Siire¢ Sorumlulart: egitim komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Senato, egitim komisyonu, dekan/miidiir, akademik birimlerin
egitim komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Alt Siire¢ Uygulayicilari:

Yenilikgi, rekabetci, stirdiiriilebilir bir egitim 6gretim sistemi i¢in
gerekli programlarin agilmasi ve giincellemelerin yapilmasi

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci: o E . - T
onerilerinin g1kt temelli anlayis degerlendirilmesinin saglanmasi.

Akademik kurul kararlari, akademik birim egitim komisyonu
kararlari, tiniversite egitim komisyonu kararlari, senato kararlari,
bilisim alt yapisi, YOKSIS-ABAYS, YOK mevzuatima uygun
oneri formu, akademisyen gorevlendirme ve 6zgegmisleri

Alt Siire¢ Girdileri:

*Acilan ve/veya giincellenen programlarin tiniversite egitim
. . . Ogretim siiregleriyle biitiinlestirilmesi,
Alt Siire¢ Faaliyetleri: *Acilan ve/veya giincellenen programlarin yiiriitiilmesi

.. Acilan ve giincell rogramlar
Alt Siire¢ Ciktilar:: grian Ve guncellenen prog

> YOK iin onayu ile agilan yeni program orani1 (YOK tarafindan
kabul edilen program sayisi /teklif edilen program sayist)

» Giincellenmesi onaylanan program sayisi

> Ozdegerlendirme yapilan program sayst

» Akran degerlendirmesi yapilan program sayist

Alt Siirecin Performans Gostergeleri:

Akademik birimler, 6gretim elemanlar1, boliim sekreterleri,

Alt Siirecin Miisterisi: dgrenciler

Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlari, boliim
Alt Siirecin Tedarikgisi: sekreterleri, akademik personel




Yeni Program Ac¢ilmasi ve Giincellenmesi Alt Detay Siireci

Baslangic

4

Lisansiistii program agma 6nerisi Anabilim Dal1 Kurulunda goriisiilerek
Dosya ve kurul karart ile enstitiiye génderilir

Enstitii kurulunda Anabilim Dali Anabilim dalina,
teklifi gortgilir talebin olumsuz oldugu,
ust yazi ile iletilir.

Enstitii kurulunda Program agma
tekifi onaylandi m1 ?

Evet

Enstitii’ye talebin

— - olumsuz oldugu, iist
Program agma teklifi yazis1 ekleriyle birlikte senatoya yazi ile iletilir.

gonderilir

Hayir

Senatodan Program agma teklifi

Evet onaylandi m1 ?

Program agma teklifi olumlu karari eki ile YOK’e
gonderilir

YOK ’ten gelen program agma onay yazist iist yazi ile
Enstitliye bildirilir ve 6grenci bilgi sistemine islenir

Bitis



Ders Iceriklerinin Giincellenmesi, Yeni Ders Onermesi Alt Siireci

Siire¢c Adi:

1.2. Ders Iceriklerinin Giincellenmesi, Yeni Ders

Onermesi

Ust Siireci

Egitim ve dgretim ana siirecleri

Alt Siire¢ Sorumlulari:

Senato, enstitii miidiirli, akademik birimlerin egitim
komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Alt Siire¢ Uygulayicilari:

Senato, enstitii miidiir{i, akademik birimlerin egitim
komisyonlari, boliim bagkanliklari, ilgili idari birimler

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci:

Yenilikgi, stirdiiriilebilir bir egitim 6gretim sistemi i¢in ders
iceriklerinin gilincellenmesi, yeni ders 6nerilmesi

Alt Siire¢ Girdileri:

Ders giincelleme, yeni ders onerisi bagvuru dosyasi, akademik
kurul kararlari,

Alt Siire¢ Faaliyetleri:

Ders izleme ve degerlendirme raporlarinin olusturulmasi
Bagvuru dosyasinin hazirlanmasi

Akademik birim egitim komisyonunda incelenmesi
Akademik kurullarda onaylanmasi

Akademik birim/Enstitii onayz ile Universite Egitim
Komisyonu’na gonderilmesi

Egitim Komisyonu’ndan alt komisyonlara génderilmesi ve
kontrol edilmesi

Egitim Komisyonu karari ile Senato’ya gonderilmesi
Senato’nun Kabul ettigi ders igerik giincellemelerinin
ve/veya yeni ders dnerilerinin egitim 6gretim sistemine
web arayiizleri ile entegrasyonu.

YVVVVYVY

Y

\ %

Alt Siire¢ Ciktilar::

Giincellenen ders igerikleri ve/veya yeni onerilen dersler

Alt Siirecin Performans Gostergeleri:

»  Giincellenen ders oran1 (giincellenen ders sayisi/toplam
ders sayisi)

Yeni ders a¢ilma oram (yeni ders sayisi/toplam ders sayisi)
Yeni 6nerilen ders sayisi

Ders igerik giincelleme siireci siiresi

YV V

Alt Siirecin Miisterisi:

Akademik birimler, 6gretim elemanlar1, boliim sekreterleri

Alt Siirecin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, Ogretim elemanlari, bolim
sekreterleri, akademik personel




Ders Iceriklerinin Giincellenmesi, Yeni Ders Onermesi Alt Detay

Siireci

Baslangic

ve ekleri list yazi ile enstitliye gonderilir

Lisansiistii ders agma 6nerisi Anabilim Dali Kurulunda gortisiilerek, kurul karari

Enstiti kurulunda Anabilim Dali
teklifi gortsiiliir

Enstitii kurulunda Ders agma teklifi
onaylandi m1 ?

Anabilim dalina talebin
olumsuz oldugu st
yazi ile iletilir.

N

Ders agma teklifi yazisi ekleriyle birlikte senatoya
gonderilir

v

Senatodan Ders agma tekilifi
onaylandi m1 ?

Ders agma ve onay yazisi iist yazi
ile Enstitliye bildirilir ve 6grenci
bilgi sistemine islenir

Bitis

Enstitii’ye talebin
olumsuz oldugu tist
yazi ile iletilir.




Ders Programlariin Hazirlanmasi ve Ogretim Elemanlarimin Ders Yiikiiniin Belirlenmesi

Siire¢c Adi:

Alt Siireci

1.3. Ders Programlarinin Hazirlanmasi ve Ogretim
Elemanlarmin Ders Yiikiiniin Belirlenmesi

Ust Siireci

Egitim ve dgretim ana siirecleri

Alt Siire¢ Sorumlular:

Enstitii miidiirii/ anabilim dali/ program bagkanlar1, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Siire¢ Uygulayicilari:

Enstitti midiirii / anabilim dali/ program bagkanlari, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci:

Etkili bir egitim 6gretim donemi i¢in gerekli planlamalarin
yapilmasi ve 6gretim elemanlarinin ders yiikiintin belirlenmesi

Alt Siire¢ Girdileri:

Ilgili ddnemde programda agilmasi gereken dersler, 6grenci
talepleri, ders gakisma verisi, 6gretim tiyesi talepleri, 6n kosullar,
birimlerin ders plani ve igerik listeleri, boliimlerden gelen
Ogretim eleman istek ve onerileri, 6gretim elemani ve

dersi alan 6grenci sayilari, mevcut derslik sayist ve kapasitesi,
paydas memnuniyet bildirimleri

Alt Siire¢ Faaliyetleri:

>  Ogretim iiyelerinden ders talebi toplanmasi

> llgili dsnemde aktif programin ders listesinin
belirlenmesi

> Ogretim elemanlarinin yetkinlikleri ve performans
sonuclar1 dikkate alinarak ders sorumlularinin
belirlenmesi

»  Acilan derslerin ve sorumlu 6gretim tiyelerinin ilgili tist
akademik birime gonderilmesi

»  Acilan derslerin, subelerinin, kontenjanlarinin ve sorumlu
Ogretim liyelerinin 6grenci bilgi sisteminegirilmesi

> Ogrenci ders talepleri ve donemler arasi/dénem igi
cakigmalar1 dikkate alarak ders programi kisitlarinin
olusturulmasi

»  Ogretim iiyelerinden ders saati taleplerinin alinmas:

> Dis birimlerden alinacak ve verilecek derslerin
planlanmast

> Kullanilabilecek derslik adlar1 ve uygun giinlerinin
toplanmast

»  Haftalik ders programlarinin yapilmasi

>  Ogretim iiyeleri tarafindan taslak planin kontrolii

»  Gerekli degisiklik isteklerinin imkanlar dahilinde
kargilanmasi ve programa son halinin verilmesi

> Ders programinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi

> Ogretim elemanlarmin ders yiikiiniin belirlenmesi ve
bunun da Hacettepe Y6netim Sistemlerine 6gretim tiyesi
tarafindan girilmesi

> Olusturulan formlarin ¢iktisinin imzalanarak onaya
gonderilmesi

Alt Siire¢ Ciktilar::

Haftalik plani hazirlanmig ders programlari ve ders yiikleri

Alt Siirecin Performans Gostergeleri:

»  Akademik personel memnuniyet oram

»  Derslik kullanim oram

»  Ders yiikiiniin 6gretim elemanlari arasinda dengeli
dagilimm




»  Programin koduyla verilen derslerin boliim dis1 6gretim
elemanlarinca karsilanma orani (disaridan gérevlendirilen
hoca sayisi/toplam hoca sayist)

Alt Siirecin Miisterisi: Akademik birimler, 6gretim elemanlari, bolim sekreterleri

Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlar1, boliim
Alt Siirecin Tedarikgisi: sekreterleri, akademik personel

Ders Programlariin Hazirlanmasi ve Ogretim Elemanlarimin Ders Yiikiiniin Belirlenmesi
Alt Detay Siireci

Baglangi¢

Lisansiistii Ders Programlar tist yazi ve ekleri ile Enstitiiye gonderilir

Enstitii tarafindan 6grenci bilgi sistemine
islenir

Bitis




IDARI VE DESTEK ANA SURECI

Siire¢ Adi:

2. idari ve Destek Ana Siireci

Ana Siire¢ Sorumlular:

Anabilim dal1 ,yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstiti midiiri

Ana Siire¢ Uygulayicilari:

Anabilim dali ,yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitli miidiri

Ana Siirecin Kapsami ve Amaci:

Ogrencilerin kanun ve yonetmeliklerde belirlenmis olan
haklarinin, sorumluluklarinin ve 6zlikk islerinin uygulanmasin
saglamak, ¢aligan akademik ve idari personelin maaslarinin
hazirlanmasi ve maag bilgilerinin giincellenmesi.

Ana Siireg¢ Girdileri:

Yasal mevzuat, akademik ve idari birimlerin talepleri, 6sym
kilavuzu, ogrenci bilgileri, transkriptler, resmi yazigmalar,
yonetim Kurulu Kkararlari, senato kararlari, dilekgeler, ders
igerikleri, kadro-terfi belgeleri, personel nakil bildirimi, aile
durum ve aile yardim bildirimi belgeleri,

Ogrenci isleri siireci, idari ve mali isler siireci, bilgi islem siireci

Alt Siirecler: , kiitiphane ve dokiimantasyon siireci, iktisadi isletmeler siireci,
yazi isleri yonetim siireci,
Akademik takvim, 6grenci kimligi, 6grenci belgesi, not durum
belgesi, diploma, diploma eki, ilgili makamlara yazilan yazilar,
Ana Siire¢ Ciktilar:: bolim kurulu kararlari, yonetim Kurulu kararlari, senato kararlari,

personel 6zliik isleri ile ilgili tim yazigsmalar, dokiiman ve kayitlar,
hizmet i¢i egitim almis personel. maas bordrosu vs.

Ana Siire¢ Performans Gostergeleri:

Idari-destek hizmetleri degerlendirme anket sonucu
Akademik takvim revizyon sayisi

Kayit yaptiran 6grenci sayisi

Kontenjan doluluk oram

Derse kayit yapan 6grenci sayisi

Kurum i¢i gelen 6zel 6grenci sayisi

Kurum dis1 gelen 6zel 6grenci sayist

Yatay gecis yapan 6grenci sayisi

Yatay gegisle giden 6grenci sayisi

Kontenjan doluluk orani

Kayds silinen 6grenci sayist

Mezun Sayz1si

Aftan yararlanmak i¢in bagvuran 6grenci sayist

AF Kanunu kapsaminda kaydi geri alinan 6grenci sayisi
Acilmasi1 Onerilen Boliim/Program Sayisi

Agilan Boliim/Program Sayisi

Ogrenci alim1 igin bagvurulan yeni boliim/programsayist
YOK tarafindan  &grenci  ahm  talebi  onaylanmus
bolim/program sayisi

VVVVVVVVVYVVVVVVYYYVY

Ana Siirecin Miisterisi:

Ogrenciler, mezunlar, akademik ve idari personel, dis paydaslar

Ana Siirecin Tedarikgisi:

Mus Alparslan Universitesi, OSYM, YOK, Universitenin
akademik birimleri, &gretim elemanlari, bolim sekreterleri,
akademik personel, idari Personel.
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Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siire¢c Adi:

2.1. Ogrenci Isleri Siireci

Ust Siireci

idari ve destek ana siireci

Alt Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim dali, yaz isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitii miidiiri

Alt Siire¢ Uygulayicilari:

Anabilim dali, yazi isleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim Kurulu,
enstitil miidiiri

Alt Siirecin Kapsami ve Amaci:

Ogrencilerin kanun ve yonetmeliklerde belirlenmis olan
haklarinin, sorumluluklarmin ve 6zliik islerinin uygulanmasini
saglamak

Alt Siire¢ Girdileri:

Yasal mevzuat, akademik ve idari birimlerin talepleri, OSYM
kilavuzu, ogrenci bilgileri, transkriptler, resmi yazigmalar,
yonetim kurulu kararlar, senato kararlar, dilekgeler, ders
icerikleri

Alt Siire¢ Faaliyetleri:

belgesi, diploma, diploma eki, ilgili makamlara yazilan yazilar,
boliim kurulu kararlari, yonetim Kkurulu Kkararlari, senato
kararlar1

Alt Siire¢ Ciktilar::

belgesi, diploma, diploma eki, ilgili makamlara yazilan yazilar,
boliim kurulu kararlari, yonetim Kurulu kararlari, senato
kararlari,

Alt Siirecin Performans Gostergeleri:

Akademik takvim siireci

Kayit yaptiran 6grenci sayist

Kontenjan doluluk oram

Derse kayit yapan 6grenci sayisi

Kurum i¢i gelen 6zel 6grenci sayisi

Kurum dis1 gelen 6zel 6grenci sayist

Yatay gecis yapan 6grenci sayisi

Yatay gegisle giden 6grenci sayisi

Kontenjan doluluk oram

Kaydi silinen 6grenci sayist

Mezun Sayz1si

Aftan yararlanmak i¢in bagvuran dgrenci sayisi
Acilmast Onerilen Boliim/Program Sayist

Agilan Boliim/Program Sayisi

Ogrenci alim1 igin bagvurulan yeni boliim/programsayisi
Enstitii  tarafindan  6grenci alim talebi onaylanmig
boliim/program sayisi

VVVVVVVVVYVYVVYVVYY

Alt Siirecin Miisterisi:

Ogrenciler, Mezunlar.

Alt Siirecin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, 6gretim elemanlari, boliim
sekreterleri, akademik personel, Idari Personel.
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Yeni Kayit Ogrenci Alm Alt Detay Siireci

Siire¢c Adi:

2.1.1. Yeni Kayit Ogrenci Ahm Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci isleri siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim dal,yaz1 igleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitii miidiiri

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Anabilim dali,yazi igleri, 6grenci isleri, enstitii yonetim kurulu,
enstitil miidiiri

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Adaylarin kanun ve yonetmeliklerde belirlenmis olan haklarinin,
sorumluluklarinin ve 6zliik iglerinin uygulanmasini saglamak

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Yeni kayit duyurusu, kazanan 6grenci listesi, sahsen online kayit
yapacaklar i¢in kayit sistemler ve dokiimanlar.

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri:

» Boliimlere yeni yerlesen 6grencileri bilgilendirmek
amaciyla yeni kayit duyurusunun hazirlanarak web
sayfasinda ilan edilmesi.

» Kazanan 6grencilerin kayit tarihleri ile ilgili duyurunun wep
sayfasinda ilan edilmesi.

» Kayit yapan 6grencilere kimlik kart1 ve isteyen dgrencilere
Ogrenci belgesi verilmesi.

» Varsa yedek adaylar igin bos kalan kontenjanlara
yerlestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Ciktilari:

Kimlik karti, 6grenci belgesi, kayit olan 6grenci ve bos kalan
kontenjan listesi.

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Kontenjan sayilari

» Bagvuran aday sayisi

» Kontenjan Doluluk orani.
» Yerlesen 6grenci sayisi.

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Universitenin akademik birimleri, Ogretim elemanlari, bolim
sekreterleri, akademik personel, idari Personel

12




Ogrenci Alim Alt Detay Siireci

Baglangi¢

Lisansiistii 6grenci alimi kontenjanlari ve bagvuru sartlart anabilim dali kurulunda
goriisiilerek kurul karari {ist yazi ile enstitiiye gonderilir

Enstitii Y6netim kurulunda Anabilim

—

Dali teklifi gOriisiillir

Anabilim dalina talebin
olumsuz oldugu tist
yazi ile iletilir.

Enstitii yonetim kurulunda 6grenci
alim teklifi onaylandi mu ?

Ogrenci alim teklifi Enstitii yonetim kurulunda olu

makamina sunulur

Enstitii’ye talebin

msuz oldugu iist

gortusiilerek ve EYK. ekleriyle birlikte Rektorlitk yazi ile iletilir.

Rektorliik makamindan 6grenci alim
tekifi onayland1 m ?

Ogrenci alim ilan metninin hazirlanmasi ve Enstitii
wep sayfasindan ilan edilmesi.

Bitis
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Ders Kayitlar: ve Kayit Yenileme Alt Detay Siireci

Siire¢c Adi:

2.1.2. Ders Kayitlar1 ve Kayit Yenileme Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular::

Enstitli 6grenci isleri personeli, danisman, anabilim dali bagkan,
enstitll yonetimi

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii 6grenci isleri personeli, danigman, enstitii yonetimi

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda etkili bir sekilde ders
kayitlarinin diizenli ve hatasiz ger¢eklesmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, 6gretim elemanlar1, akademik birim yéneticileri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

Ders ekleme

Ders birakma

Ders kayit kesinletirme
Ders kayit onaylama
Ders kayitlart

VVVVYYVY

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Kesinlesen ders kaydi, Onaylanan ders kaydi, Ders kaydi yapan
ogrenci,

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

Yeni kayit ve kayit yenileyen 6grencilerin ders se¢imi, secilen
derslerin onaylanarak kayit islemlerinin tamamlanmasi.

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlar
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Ders Kavitlar1 ve Kavyit Yenileme Siireci Alt Detay Siireci

Baglangi¢

Lisansiistii 6grenciler OBS’ye girig yapar, varsa 6grenim iicreti 6demesini
yaptiktan sonra ders kaydina baglar

OBS’ye girig yaparak derslerini seger, secilen dersleri
kesinlestirdikten sonra danismanin onayina gonderir

Danigman, danigmanligini yiiriittigii 6grencinin sectigi dersleri
kontrol eder, degisiklik yapilmas: gerekenleri degistir. Ogrencinin
kaydini1 onaylar

Bitis
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Lisansiistii (')grencilere Danisman Atamasi alt detay siireci

Siire¢c Adi:

2.1.3. Lisansiistii 6grencilere Danisman Atamasi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim dali bagkanlig1, enstitii 6grenci isleri personeli, enstitii
yOnetimi, enstitii yonetim kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitti mtdiirii / anabilim dali/ program baskanlari, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda etkili akademik
danigmanlik hizmetlerinin verilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, 6gretim elemanlar1, akademik birim yéneticileri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

» Programa kayit yaptiran Ogrenciye akademik birim

yetkilisi tarafindan 6gretim elemaninin danisman olarak

atanmasi

Atama sonuglarinin 6grenciye ilan edilmesi

Akademik danigmana danigmanlik yapacagi dgrenci

bilgisinin birim yoneticisi tarafindan verilmesi

Ogrencinin talep etmesi halinde akademik danismaninin

degistirilmesi

Atanan akademik danigmanin birim yoneticisi tarafindan

OIDB sistemine tanimlanmasi

Ogrenciye OBS iizerinden danisman bilgisini iceren

mesaj gonderilmesi

Gortsme saatlerinin belirlenerek ilan edilmesi

Akademik danigmanligin 6grencinin programda kayitl

oldugu siire boyunca Akademik Danigsmanlik Usul ve

Esaslar1 dogrultusunda yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi

ve raporlanmasi

Ogrencinin  derse  yazilma islemleri sirasinda

bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi

> Ogrencinin tez, BiTiSme ve proje calismalarinda
akademik danigsmanlik hizmetinin verilmesi

vV VvV ¥V ¥V VYV

A\

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Akademik danigmanlik yapilan 6grenci, Tamamlanan Proje/Tez,
Is Birligi

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

Akademik danigmanlik yapilan 6grenci sayisi
Ogrencilerin ~ akademik  damsmanhk  siirecinden
memnuniyet orani

Akademik danisman degisim orani

Akademik damigsmanlikla iliskili sikayet sayisi

Tez yonetimi say1st

Tamamlanan tez/proje sayist

Danisman Bagina Diisen Ogrenci orani

Oryantasyon Egitimi Verilen Ogrenci Orani

YVVVYYY Y VvV

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlari
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Lisansiistii Ogrencilere Danisman Atamasi Alt Detay Siireci

Baslangic

Anabilim dali kurulunda danigsman atanmasi goriisiilerek kurul karari ile
enstitiiye gonderilir

\ 4
Enstitii yonetim kurulunda anabilim dali

weldifi etriisili
eklihi gorusulur Talebin olumsuz

olduguna dair iist yazi,
Anabilim dalina iade
edilir.

Hayir

Enstitii yonetim kurulunda danisman
atanmasi teklifi onaylandi mi1?

Enstitii ydnetim kurulunda danigman atanmas: teklifi
onaylanir. Ek ders ve 6grenci bilgi sistemine islenir.
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Damsman Degisikligi alt detay siireci

Siire¢ Adi:

2.1.4. Damisman Degisikligi Siireci

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

.. . Anabilim dali bagkanligi, enstitii Ogrenci igleri
Alt Detay Siire¢ Sorumlulari: personeli, enstitii yonetimi, enstitii yonetim Kurulu
. . Enstitii miidiirii / anabilim dali/ program baskanlari,
Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi: boliim sekreterligi, ilgili idari birimler
Ogrencilere  gereksinimleri  dogrultusunda  etkili

Alt Detay Siire¢c Amaci:

akademik danigsmanlik hizmetlerinin verilmesi

.. T Ogrenciler, &gretim  elemanlar;, akademik  birim
Alt Detay Siire¢ Girdileri: yometicileri
» Programa kayit yaptiran Ogrenciye akademik

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

birim yetkilisi tarafindan ogretim elemaninin
danigman olarak atanmasi

Atama sonuglarinin 6grenciye ilan edilmesi
Akademik danigmana danismanlik yapacagi
Ogrenci bilgisinin birim yoneticisi tarafindan
verilmesi

Ogrencinin  talep  etmesi
danigmaninin degistirilmesi
Atanan akademik danigmanin birim yoneticisi
tarafindan OIDB sistemine tanimlanmasi
Ogrenciye OBS iizerinden damsman bilgisini
igeren mesaj gonderilmesi

Gorilisme saatlerinin belirlenerek ilan edilmesi
Akademik danigmanligin 6grencinin programda
kayitlh  oldugu siire boyunca Akademik
Damigmanlik Usul ve Esaslart dogrultusunda
yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve raporlanmasi
Ogrencinin derse yazilma islemleri sirasinda
bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi

Ogrencinin tez, BITISme ve proje ¢alismalarinda
akademik danigsmanlik hizmetinin verilmesi

halinde akademik

Alt Detay Siire¢ Ciktilari:

Akademik  damigmanlik  yapilan
Tamamlanan Proje/Tez, Is Birligi

ogrenci,

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Akademik danigmanlik yapilan 6grenci sayist
Ogrencilerin akademik danismanlik siirecinden
memnuniyet orani

Akademik danigman degigim orani

Akademik damismanlikla iligkili sikayet say1st
Tez yonetimi say1si

Tamamlanan tez/proje sayisi

Damigman Basia Diisen Ogrenci orani
Oryantasyon Egitimi Verilen Ogrenci Oram

Y V

VVVYVYVYYVY

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlar
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owe

Damisman Degisikligi Alt Detay Siireci

Baslangic

Danigman degisikligine dair, 6grencinin, danigmanin ve atanacak danigmanin dilekgesi Anabilim
dalina teslim edilir, Anabilim dali kurulunda danigman degisikligi goriisiilerek kurul karari ile
enstitiiye gonderilir

Enstitii yonetim kurulunda anabilim dal:

teklifi goriisiilir

Talebin olumsuz
olduguna dair tist yazi,
Anabilim dalina iade
edilir.

Enstitii yonetim kurulunda
danigman degisikligi teklifi
onaylandi mi1 ?

Enstitii yonetim kurulunda danisman degisikligi
teklifi onaylanir. Ek ders ve 6grenci bilgi
sistemine iglenir.

Bitig
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Muafiyet ve intibak Islemleri Alt Detay Siireci

Siire¢ Adr: 2.1.4. Muafiyet ve Intibak islemleri

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlularr: Anabilim dali bagkanligi, enstitii 6grenci isleri personeli, enstitii
Yonetimi, enstitii yonetim urulu

Enstitti Mudiirii/ Anabilim Dali/ Program baskanlari, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda ders intibaklarinin
diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Alt Detay Siire¢ Girdileri: Ogrenciler, 6gretim elemanlar, akademik birim yoneticileri

> Ogrencinin ders intibaki talebi,

. . ) »  Anabilim Dali Bagkanligi’nin ders icerigi ve esdegerligi
Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri: hakkinda gorilsii

> Intibaki kabul edilen derslerin esdegerligi

Onaylanan intibak dersleri, Yapilan intibak kaydi, muafiyeti
yapilan 6grenci

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

> intibak i¢in bagvuran 6grenci sayisi

Alt Detay Siirecinin Performans > intibak sayis:

Gostergeleri: > Bagarili bir gekilde intibaklar1 yapilan ders sayisi
Alt Detay Siirecinin Miisterisi: Ogrenciler, akademik personel
Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi: Ogrenciler, 3gretim Elemanlari
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Muafiyet ve intibak islemleri Alt Detay Siireci

Baslangic

Ogrenci muafiyet basvuru dilekgesini ekleriyle birlikte anabilim dal
baskanligina ulastirir

Anabilim dali kurulunda 6grecinin intibak ve muafiyet dilekgesi goriisiilerek
kurul karari ile enstitliye gonderilir

Enstitii Yonetim kurulunda anabilim dali

teklifi goriisiilir

Talebin olumsuz
olduguna dair tist yazi,
Anabilim dalina iade
edilir.

Hayir

o

Enstitii yonetim kurulunda intibak ve
muafiyet teklifi onaylandi mi?

Enstitii yonetim Kurulunda intibak ve muafiyet teklifi
onaylanir. 6grenci bilgi sistemine islenir.
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Siire¢ Adr:

2.1.5. Kayit Dondurma islemleri

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim Dali Baskanlig1, Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
Enstitli Y6netimi, Enstitii Yo6netim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii Miidirii / Anabilim Dali/ Program baskanlari, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencilerin talepleri dogrultusunda kayit dondurma isleminin
diizenli ve hatasiz gergeklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, 6gretim elemanlar1, akademik birim yoneticileri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

»  Ogrencinin Kayit dondurma talebi,
»  Anabilim Dali Bagkanligi’nin kayit dondurma yazisi
» Kayd: dondurulan 6grenciler

Alt Detay Siire¢ Ciktilari:

Onaylanan kayit dondurma talebi, kaydi dondurulan 6genci

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Kayitdondurma igin bagvuran 6grenci sayisi
» Onaylanan Kayit dondurma sayisi
»  Basaril bir sekilde kaydi dondurulan 6grenci sayisi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogrenciler, gretim Elemanlar
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Kavit Dondurma islemleri Alt Detay Siireci

Baslangic

Ogrenci kayit dondurma dilekgesini, gerekcesi ekleriyle birlikte anabilim dali
bagkanligina ulastirir

Anabilim Dali Bagkanlig1 tarafindan 6grecinin kayit dondurma dilekgesi
ekleriyle birlikte iist yazi ile Enstitii’ye gonderilir

A\/4

Enstitii Yonetim kurulunda 6grencinin kayit

dondurma talebi goriisiilir Talebin olumsuz olduguna
dair alinan EYK. iist yazi
ile, Anabilim dalina

\L gonderilir

Hayir

o

Enstitii yonetim kurulunda kayit
dondurma onaylandi m1?

Enstitil yonetim kurulunda kayit dondurma talebi
onaylanir. Ogrenci bilgi sistemine islenir.
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Kayit Sildirme islemleri Alt Detay Sablonu

Siirec Adi:

2.1.6. Kayt Sildirme Islemleri

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Enstitii Ogrenci Isleri Personeli, Enstitii Y6netimi, Enstitii
Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii Miuidiirt, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencilere talepleri dogrultusunda kendi istegi ile kayt silme
isleminin diizenli ve hatasiz gerceklestirilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrencilerin talep dilekgeleri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

> Ogrencinin Kayit silme talebi,
» Kaydisilinen 6grenciler

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Onaylanan kayit silme talebi, kaydi silinen 6grenci

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Kayit silme igin bagvuran 6grenci sayisi
» Onaylanan Kayit silme sayisi
»  Basarili bir sekilde kaydi dondurulan 6grenci sayisi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogrenciler, 6gretim Elemanlari
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Kavit Silme islemleri Alt Detay Siireci

Baslangic

Lisansiistii 6grencisi kayit silme dilekgesini Enstitii Miidiirliigiine ulastirir

Enstitii 6grenci islerine sevk edilen dilekgeye istinaden,
ogrenci bilgi sisteminden kayit silme iglemi yapilir ve
argive gonderilir

l
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Siire¢c Adi:

Bagh Oldugu Alt Siireg:

2.1.7. Yiiksek lisans tez konusu belirleme siireci

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Anabilim dali bagkanligi, enstitii 6grenci isleri personeli,
enstitll yonetimi, enstitii yonetim kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitii miidiirii/anabilim dali/program bagkanlar1, boliim
sekreterligi, ilgili idari birimler

Alt Detay Siire¢ Amaci:

Ogrencilere gereksinimleri dogrultusunda etkili akademik
danigsmanlik hizmetlerinin verilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenciler, 6gretim elemanlar1, akademik birim yoneticileri

Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri:

» Programa kayit yaptiran &grenciye akademik birim

yetkilisi tarafindan gretim elemaninin danigman olarak

atanmasi

Atama sonuglarinin 6grenciye ilan edilmesi

Akademik danismana damigsmanlik yapacagi Ogrenci

bilgisinin birim y0neticisi tarafindan verilmesi

Ogrencinin talep etmesi halinde akademik danismaninin

degistirilmesi

Atanan akademik danigmanin birim yoneticisi tarafindan

OIDB sistemine tanimlanmasi

Ogrenciye OBS iizerinden damisman bilgisini igeren

mesaj gonderilmesi

Gortsme saatlerinin belirlenerek ilan edilmesi

Akademik danigmanligin 6grencinin programda kayith

oldugu siire boyunca Akademik Danigmanlik Usul ve

Esaslar1 dogrultusunda yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve

raporlanmasi

> Ogrencinin  derse  yazilma islemleri  sirasinda
bilgilendirilmesi ve yonlendirilmesi

> Ogrencinin tez, Bitirme ve proje c¢aligmalarinda
akademik danigmanlik hizmetinin verilmesi

vV WV VYV

A\

\ A7

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Akademik danigmanlik yapilan 6grenci, Tamamlanan
Proje/Tez, Is Birligi

Alt Detay Siirecinin Performans
Gostergeleri:

» Akademik danigsmanlik yapilan 6grenci sayisi

> Opgrencilerin  akademik  damismanlik  siirecinden
memnuniyet orani

Akademik danigman degisim orani

Akademik damigsmanlikla iliskili sikayet sayisi

Tez yonetimi sayist

Tamamlanan tez/proje sayist

Danigsman Basina Diisen (")grenci orani

Oryantasyon Egitimi Verilen Ogrenci Oram

VVVVYYVY

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Ogrenciler, akademik personel

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Ogretim Elemanlari
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Yiiksek Lisans Tez Onerisi Alt Detay Siireci

Baslangic

Tez 6neri formu doldurularak Anabilim dalina teslim edilir, Anabilim dali kurulunda tez onerisi
goriisiilerek kurul karari ile enstitiiye gonderilir

\\4
Enstitii yonetim Kurulunda anabilim dali

teklifi goriisiiliir

Talebin olumsuz
olduguna dair tist yazi,
Anabilim dalina iade
edilir.

Enstitii yonetim kurulunda tez
oOnerisi teklifi onaylandi mi?

Enstitii yonetim kurulunda tez onerisi teklifi onaylanir.
Ogrenci bilgi sistemine islenir.

Bitis
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Siirec Adi:

2.1.8. Doktora Yeterlilik Komitesi belirlenmesi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Danisman,

Anabilim Dali,

Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
Enstitii Y6netimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Anabilim dal1 kurulu,
Enstitii Yonetim Kurulu

VV |(VVVY

Alt Detay Siire¢ Amaci:

» Doktora yeterlilik komitesinin belirlenmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

» Yeterlilik asamasindaki 6grenciler

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

> Anabilim dali kurulunun yeterlilik komitesi karari
»  Enstitii Yonetim Kurulu karari ile komitenin
olusturulmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

»  Yeterlilik komitesinin olusturulmasi

> Yeterlilik komitesinin olusturdugu yeterlilik Jiirisi

Alt Detay Siirecinin Performans sayis:
Gostergeleri: > Yeterlilik sinavi sayisi
> Ogrenciler,
Alt Detay Siirecinin Miisterisi: > Danigman,
»  Komite Uyeleri
> Ogrenciler,
Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi: »  Danigman
»  Ogretim Uyeleri
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Doktora Yeterlilik Komitesi Alt Detay Siireci

Baslangic

A

y

Anabilim dali baskanlig1 tarafindan alinan kurull
karar ile 5 kisilik komite olusturulur. Kurul karart J‘

iist yazi ile enstitliye gonderilir.

Evet

Enstitii yonetim kurulu tarafindan
doktora yeterlilik komitesionaylanir.
Karar anabilim dalina ve komite
iiyelerine gonderilir.

T
S

Komite Uyeleri grenci bilgi
sistemine iglenir.

~N .

Enstitli yonetim
kurulunda anabilim dalt
tarafindan olusturulan

komite onaylandi m1?

!

Hayir

Gerekgeli enstitii  yonetim
kurulu iist yaz1 ile anabilim
dalina gonderilir.

Y
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Siirec Adi:

2.1.9. Doktora Yeterlilik jiiri ityelerinin

belirlenmesi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci

Danigman

Yeterlilik komitesi,

Anabilim Dali,

Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
Enstitli YOnetimi,

Enstitii Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Yeterlilik komitesi,
Anabilim Dali Kurulu,
Enstitii Yonetimi,
Enstitii Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢c Amaci:

VVIVVVVIVVVVVYY

Doktora yeterlik jiiri iiyelerinin belirlenmesi
Yeterlilik Sinavinin zamaninda yapilmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Ogrenci
Formlar
Ogretim Uyeleri

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

VVV|HVVYVY

Yeterlilik komitesinin jiirileri belirlemesi
Anabilim dali kurulunun yeterlilik Jirisi karar1
Enstitii Yonetim Kurulu karar ile yeterlilik Jtrisi
olusturulmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Yeterlilik jiirisinin olusturulmasi

Alt Detay
Gostergeleri:

Siirecinin

Performans

A\

Yeterlilik jirisi gérevlendirmelerinin ilgili 6gretim
iiyesine zamaninda bildirilmesi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Anabilim dali
E.nstitii
Ogretim liyeleri

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

VV |[VVYVY

Danigman
Ogrenci
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Doktora Yeterlilik Jiirisi Olusturma Alt Detay Siireci

Baslangic

\4

Doktora yeterlilik komitesi tarafindan belirlenen ]
en az ikisi iniversite digindan olmak iizere, |
danigman dahil bes 6gretim iiyesinden olusan
yeterlilik jiirileri anabilim dalina gonderilir

Anabilim dal
kurulu jrileri

Evet uygun gérdii mii? Haymr

Anabilim dali kurulu, jirileri, sinav yerini
ve zamanini aldigi kurul karariyla beraber.
iist yaziyla enstitiiye gonderir.

Yeterlilik Jiirisi Teklifi komiteye
geri gonderilir

Evet

Enstitii yonetim
kurulu jiirileri,
sinav yerini ve
zamanini onaylad
m?

Enstitii yonetim kurulu onayindan sonra
iniversite disindan katilacak jiirilerin
yolluk ve yevmiyesi igin Rektorlik
Makamindan olur yazist alindiktan sonra
anabilim dalina ve jiirilere yonetim kurulu
karar1 ve smmav formlar1 ist yazi ile

Gerekgeeli enstitii yonetim
kurulu dst yazi ile

SN PR: B
Wsieiviessim

Alinan kararin ¢iktisi1 Enstitii
Yonetim Kurulu dosyasina
kaldirilir.

Alinan kararin ¢iktist Enstiti
Yonetim Kurulu dosyasina

A

Bitis




Siirec Adi:

2.1.10. Doktora Yeterlilik Smnawvi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci,
Danisman,
Yeterlilik komitesi,
Yeterlilik jiirisi
Anabilim Dals,
Enstitii Y6netimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Danisman,
Yeterlilik komitesi,

VV VI IVVVYVYYY

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Yeterlilik jirisi
Ogrencinin alanindaki temel konular ve kavramlar ile
doktora ¢aligmasiyla ilgili bilimsel arastirma derinligine
sahip olup olmadiginin dlgiilmesidir

> Ogrenci caligmasi
Alt Detay Siire¢ Girdileri: > Formlar
»  Ogretim Uyeleri
Alt Detav Siirec Faalivetleri: > Yeterlilik sinavinin yapilmasi
y ¢ y ’ »  Evraklarm eksiksiz doldurulmast
»  Smav sonug evraklarinin zamaninda enstitliye

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

gonderilmesi

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri: > Yeterlilik smavinin zamannda ve uygun
sekilde yapilmasi
> Anabilim dali
Alt Detay Siirecinin Miisterisi: > Enstitii
> Yeterlilik jirileri
»  Danmisman
Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi: »  Ogrenci
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Doktora Yeterlilik Simmavi Alt Detay Siireci

Baslangic

Y

Yeterlik sinavi yazili ve sozlii olarak iki bolim halinde
yapilir. Yazili sinavda basarili olan &grenci s6zlii smava
alinir. Sinav jiirileri, 6grencinin yazili ve sozlii sinavlardaki
basari durumunu degerlendirerek 6grencinin basarili veya
basarisiz olduguna salt cogunlukla karar verir.

\4

Sinav evraklar1 anabilim dalina teslim edilir. Sinavevraklari
yeterlik sinavini izleyen {i¢ giin iginde enstitiiye iist yazi ile
bildirilir.

Evet Ogrenci yeterlilik

jiirisi tarafinda basarili
bulunmug mu?

Hayir

Yeterlik sinavinda
ilk kez mi

Yeterlik sinavinda basarili olan
6grenci i¢in 6grenci bilgi sisteminde
sinav tanimlanir.

Evet

Bir sonraki yariyilda tekrar
mava alinir.

Doktora programu ile ilisigi kesilir.
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Siirec Adi:

2.1.11. Tez izleme Komitesi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular:

» Danigman,

» Anabilim Dal,

»  Enstitii Ogrenci Isleri Personeli,
> Enstitii Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

> Anabilim Dal: Kurulu,
> Enstitii Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencinin alanindaki temel konular ve kavramlar
ile doktora calismasiyla ilgili bilimsel arastirma
derinligine sahip olup olmadiginin dlgiilmesidir

. T » Formlar
Alt Detay Siire¢ Girdileri: > Ogretim Uyeleri
) ) »  Anabilim Dali Kurul Karar1
Alt Detay Siirec¢ Faaliyetleri: > Enstitii Yonetim Kurulu

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Tez zleme komitesinin olusturulmasi

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez izleme komitesinin mevzuata uygun sekilde
olusturulmasi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

> Ogretim Uyeleri

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

»  Danisman
> Ogrenci
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Evet

Enstitii yonetim kurulu karari
anabilim dalina ve tez izleme
komitesi liyelerine gonderilir.

L/

Komite Uyeleri grenci bilgi

Tez izleme Komitesi Alt Detay Siireci

Baslangic

A4

de ilgili anabilim dalinin digindan olmak {izere, ii¢
Ogretim iyesinden olusan tez izleme komitesi
belirleyerek iist yaz1 ile enstitiiye gonderir. j

Anabilim dali kurulu, biri 6grencinin danigsmant, biril

sistemine iglenir.

~

I

Enstitii yonetim
kurulunda anabilim dalt
tarafindan olusturulan

komite onaylandi m1?

Hayir

Gerekgeli enstitii  yonetim
kurulu st yazi ile anabilim
dalina gonderilir.

Bitig

S
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Siire¢ Adi:

2.1.12. Tez Konu Onerisi Savunmasi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci,

Danigman,

Tez izleme komitesi,
Anabilim Dal,
Enstitli Yonetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Ogrenci,
Danigman,
Tez Izleme komitesi,

VVV|VVYVYVY

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencinin, yapacag1 arastirmanin konusunu, amacini,
yontemini ve caligma planini kapsayan tez Onerisinin
bilimsel aragtirma derinligine sahip olup olmadiginin
Ol¢tilmesidir

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

> Tez Oneri Raporu
» Formlar

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

Ogrencinin tez énerisini sézlii savunmasi

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

Tez 6neri savunma smavi sonug evraklari

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez oOneri savunma  smavinin zamaninda
yapilmasi
Savunma evraklarinin zamaninda enstitiiye

gonderilmesi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Anabilim Dali
Enstitii
Tez izleme Komitesi

Y VYV

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

Danigman
Ogrenci

Y VvV
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Tez Konu Onerisi Savunmasi Alt Detay Siireci

Baslangic

yontemini ve c¢aligma planini kapsayan tez Onerisini bir rapor halinde
enstitliye teslim eder.

A

apor ensti
yonetim kurulu
tarafindan uygun
bulundu mu?

Evet

Hayir

savunma tarihinden en az on bes giin
once doktora Ogrencisinin tez Oneri
raporunu tez izleme komitesi iiyelerine
dagitir.

danigsmanina bildirilir.

(Ogrenci tez konu 6nerisini tez izleme
komitesi Oniinde savunur.

\ 4

.

l

Tez izleme komitesi
tarafindan kabul,
diizeltme veya ret

karar1 verilir,

.. Ret
Diizeltme

Ogrenci 1 ay iginde tekrar ayni
jiri  Oniinde tez Onerisini
savunur.

Programa ayni danismanla devam etmel
isteyen Ogrenci li¢ ay i¢inde, danigman ve tez]
konusunu degistiren dgrenci ise alt1 ay iginde]
tekrar tez Onerisi savunmasina alinir.

Kabul

Anabilim dali bagkanlhigi smav tarihinde
itibaren 3 is giini i¢inde iist yazi ile smna
titliye gonderir.

Evet

N
S

Yonetim kurulu karari

Hayir v

T
S

Enstitii yonetim
kurulu tarafindan
onaylandi mi?

d Ikinci kez 6nerisi ret edilen
osyaya kaldirilarak tez . P T
W hil ogrencinin Universite ile ilisigi
konu 6nerisi 6grenci bilgi L
. S kesilir.
sistemine iglenir.

N

) 4
A

Bitis
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Siire¢ Adi:

2.1.13. Tez Calismasi I, 11 ve 111

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci,

Danigman,

Tez izleme komitesi,
Anabilim Dals,
Enstitii Yo6netimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Tez izleme Komitesi,
Anabilim Dal,
Enstitii Yo6netimi,

VVV|VVVYYVY

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Bir rapor ile 0 ana kadar yapilan ¢aligmalarin 6zeti ve
bir sonraki donemde yapilacak ¢aligsma plani belirtilir.

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

Tez Ara Faaliyet Raporu
Ogrenci
Tez Izleme Komitesi

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

Sinav zamanin ve yerinin belirlenmesi
Ogrencinin belirlenen giin ve saate sinava
alinmast

VV|VVYVY

Alt Detay Siire¢ Ciktilari:

Tez ara rapor tutanaginin doldurulmasi

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez ara rapor zamaninda  enstitiiye

gonderilmesi

tutanaginin

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

Tez izleme Komitesi

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

> Ogrenci
> Danisman
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Baslangic

\4

Tez Cahismasi I, 11 ve 111 Alt Detay Siireci

Tez izleme komitesi, Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik aylar1 arasinda birer
defa olmak iizere yilda en az iki kez toplanir.

Ogrenci, toplant1 tarihinden en az bir ay énce komite iiyelerine
yazili bir rapor sunar. Bu raporda o ana kadar yapilan ¢alismalarin
Ozeti ve bir sonraki donemde yapilacak ¢aligma plani belirtilir.

Basarili

Anabilim dali bagkanhig sinav
tarihinden itibaren 3 is gilinii i¢inde
ist yazi ile smav evraklarini

stitiiyve génderir

~_ A

Ogrenci bilgi sistemine
simav tanimlanir not girisi

ez izleme komites
Ogrencinin ara

faaliyet raporunu

inceler

) 4

Basarisiz

Anabilim dali bagkanlig1 sinav tarihinden

itibaren 3 is giinii iginde tist yaz1 ile smav
evraklarini enstitiiye gonderir.

N

Komite tarafindan iist iiste iki
kez veya aralikl: olarak ti¢ kez
bagarisiz bulunan dgrencinin

\Milisigi kesilir.

3

Bitig
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Siire¢ Adi:

2.1.14. Tez Savunma Siavi

Bagh Oldugu Alt Siireg:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlulari:

Ogrenci,

Danisman,

Tez Izleme Komitesi,
Tez Savunma Jiirisi
Anabilim Dal,
Enstitli YOnetimi,

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Tez Izleme komitesi,
Tez savunma jiirisi
Anabilim Dal,
Enstitli Yonetimi,

VVVVIVVYVVYY

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Ogrencinin, tez ¢alismasim Senato tarafindan kabul
edilen yazim kurallarina uygun bigimde hazirlamasi ve
tezini jiiri dniinde so6z1i olarak savunmasi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

> Ogrencinin hazirladig1 Tez metni
» Tezsavunma evraklari

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

» iirilere gérevlendirme yazilarinin gonderilmesi
»  Ogrencinin belirlenen tarihte tez savunma
sinavina alinmast

Alt Detay Siire¢ Ciktilari:

Tez savunma sonucu evraklarinin doldurulmasi

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez savunma sonucu evraklarinin tez savunma tarihinden
itibaren 3 is glinl i¢inde diizenli ve eksiksiz sekilde
enstitiiye gonderilmesi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

»  Tez Izleme Komitesi,
»  Tez Savunma Jiirisi
» Anabilim Dali,

»  Enstitli Yonetimi,

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

> Ogrenci
» Danigman
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Tez savunmasi Alt Detay Siireci

Baslangic

A 4

Tez izleme komitesi tarafindan ilgili anabilim dali kurulunun onerisi ile ii¢ii 6grencinin tez izleme
komitesinde yer alan dgretim liyeleri ve asil iiyelerin en az ikisi baska bir yiiksekdgretim kurumunun
Ogretim liyesi olmak iizere, bes asil ve bir yedek {iyeden olusan, biri bagkan olmak iizere tez sinavi
jiirisi olusturur. Ust yazi ile enstitiiye gonderilir.

Hayir
Evet 7

Enstitii

yonetim
ﬁinstitﬁ yonetim kurulu karari ile jﬁriler\ kurulunda o
ve savunmanin yapilacagi yer ve tarih onayland: Evraklarin diizeltilmesi
onaylanarak  {iniversite  digindan mi? i¢in ilgili anabilim dalina

savunma sinavina katilacak jiirilerin geri gonderilir

yolluk ve yevmiyesi igin rektorliik
makamindan olur alinir.  Yonetim
Kurulu karar1 ve ekler ist yazi ile
anabilim dali bagkanligina, danismana

\VC jurilere gonderilir j

Tez savunma
jurisi Kabul ret
veya diizeltme
karari verir.

Ret
Diizeltme

Ogrenci 6 ay icinde tekrar ayni jiiri Kabul

Oniinde tez savunma smavina alinir.

Tez savunmasinda basarili olmak ve diger kosullart o

da saglamak kaydiyla doktora tezinin ciltlenmis en az Enstitii Y énetim KurUIU_ Karar ile Ogrenci

ti¢ kopyasini tez siavina giris tarihinden itibaren bir bilgi sisteminde kayd silinerek 6grencinin
ay icinde ilgili enstitiiye teslim eden ve tezi sekil Wilisigi kesilir. /
gniinden uygun bulunan 6grenci doktora diplomasg
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Siire¢ Ad:

2.1.15. Mezuniyet ve Diploma Islemleri

Bagh Oldugu Alt Siirec:

Ogrenci Isleri Siireci

Alt Detay Siire¢ Sorumlular::

Ogrenci

Enstitli Yonetimi

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Miidiir

Rektor

Alt Detay Siire¢ Uygulayicisi:

Enstitli Yonetimi
Danigman
Kiitiiphane  ve
Baskanlig

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig
Erasmus Ofisi

Anabilim Dali Bagskanligi

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Miidiir

Rektor

VVVIVVVVY

Dokiimantasyon Daire

YVVVVVYY

Alt Detay Siire¢c Amaci:

Tez savunma simavinda basarili olup tezini istenen
formatta ve silirede enstitiiye teslim eden Ogrencin
mezuniyetinin baslatilmasi ve diplomasinin verilmesi

Alt Detay Siire¢ Girdileri:

»  Enstitii Yonetim Kurulu Karari
> Mezun Ogrenci Listesi
> Istenilen-Gerekli Belgeler

Alt Detay Siire¢ Faaliyetleri:

Alt Detay Siire¢ Ciktilar::

» Enstiti yi')netim Kurulu Karari
» Mezun Ogrenci Listesi
» Diploma

Alt Detay Siirecinin Performans Gostergeleri:

Tez savunma sonucu evraklarinin tez savunma tarihinden
itibaren 3 is gilinl icinde diizenli ve eksiksiz sekilde
enstitiiye gonderilmesi

Alt Detay Siirecinin Miisterisi:

> Mezun Ogrenci

Alt Detay Siirecinin Tedarikgisi:

»  Ogrenci Isleri Daire Baskanlig:
» Midiir
»  Rektor
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Mezuniyet ve Diploma Teslimi Alt Detay Siireci

Baslangic

Tez savunma sinavinda basarili olup tezini istenen formatta ve
stirede enstitiiye teslim eden 6grencin mezuniyetinin
baslatilmasi ve diplomasinin verilmesi.

\4

Opgrenci Bilgi sisteminde Ogrencinin mezuniyeti damismanin onay1 ile baslar
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, Saglik Kiiltiir ve spor Dair
Bagkanlig1, Erasmus Ofisi ve Anabilim Dali1 Bagkanlig1 onayi ile sonlanir.

\ 4
Qgrenci Bilgi Sisteminde O6grenci mezun edilir.
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligma diploma ve
transkript basimi igin {ist yazi yazilir.

l

Ogrenci  Isleri Daire  Baskanlig
tarafindan  hazirlanan  diploma ve
transkript enstitiiye gonderilir

N
S

flgili 6grencinin Ogrenci Kimlik
Kart1 geri alinir ve diploma teslim —
belgesi imzalatilarak diplomast
verilir.

~_ .
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